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BAN THUONG VU Déc lip — Tw do — Hanh phiic
S6:/10 /HD-BTV Binh Duong, ngéay 20 thing 9 ném 2017
HUONG DAN

Xay dung, quan ly va sit dung quy hoi trong cac cip Hoi

Cin ¢t Diéu 18 va Huéng dén s6 05/HD-BCH thuc hién didu 1 Hoi ngay
29 théng 6 ndm 2017. Cin c( vao tinh hinh thyc té dia phuong, Ban thuong vu
Ho6i LHPN tinh huéng dén xay dung, quan 1y va sir dung qu§ hoi trong céc cap

Hoi, cu thé nhu sau:
I. MUC PiCH, YEU CAU

- Gitip cac cap Hbi xay dung, si dung va quan ly t6t ngudn qu§ hoi dé
chti dong t6 chire céc hoat dong cham lo doi séng vat chét, tinh than cho cén b,
hoi vién, nhdm tdp hop, thu hit hoi vién tich cyc tham gia hoat dong Hoi, gop

phén cung co, xdy dung to chirc Hoi vitng manh.

- Viée x@y dung, st dung, quan ly quy hdi phai dam bao tinh than tiét

kiém, hiéu qua.
Il. NGUYEN TAC

- Xdy dyng, st dung va quan ly quy hoi phdi ddm bao nguyén tic tu
nguyén, dan chu, cong khai, minh bach, do tap thé can bo/hodi vién quyét dinh

theo da sd.
- Qu§ ciia cp nao thi cip d6 quén ly va str dung theo thdm quyén.
- Céc cAp Hbi phai xdy dung quy ché v& sir dung va quéan ly qu¥ hoi.

- Qua trinh x8y dung, st dung va quan ly qu§ hoi phai thyc hién ding quy

dinh ctia phap luat va Didu 16 Hbi.
II1I. NOI DUNG
1. Xay dung quy hoi

1.1. Quy hoi dirgc xdy dung tiv cdc nguon sau:
1




- Phén giff lai tir hoi phi theo ty 1& quy dinh tai Huéng dan thuc hién Piéu
1¢ Hoi;

- Ngudn déng gop tir cée td chiic thanh vién;

- Do can b Hoi, hoi vién tu nguyén déng gop hoic lao dong gay quy;

- Ngudn thu hop phap khéc: tor cac chuong trinh, du én dugc trich phi
quan ly, céc loai phi khéc; tir hd tro clia ca nhan, t6 chitc va cac hoat dong dich
vu hop phap.

1.2. Mjt s6 lwu p:

- Khong két hop thu tién dong gop xdy dung quy hoi khi giao vbn vay cho
hoi vién;

- Khéng thu khoan déng gop dau vao khi méi tham gia sinh hoat Hoi néu
chua c6 su tw nguyén clia hdi vién.

2. Sir dung quy Hoi

- Péi v6i qu§ hodi do can bo Hdi, hoi vién dong gép hodc lao dong giy
quy: viéc st dung do cdc thanh vién xay dung quy théng nhit quyét dinh.

- Déi véi ngudn thu hop phép tir cdc chuong trinh, dy an duge trich phi
quéan ly, cac loai phi khac: ty 18 trich nép do Hoi Lién hiép Phu nft cip quan ly
quyét dinh.

- Déi véi nguén thu ttr hd trg cta cd nhan, t& chirc va cac hoat dong dich
vu hop phép, viée sir dung do Hoi Lién hiép Phy nit cép truc tiép co nguén thu

quyét dinh trén co s& théng nhét ctia céc thanh vién trong tap thé bang vén ban

va khong trai v6i quy dinh ctia Diéu 18, phép luat vé quan 1y tai chinh.
- Dinh huéng mét sb ndi dung chi qu§ hoi:

+ T8 chuc hop sinh hoat dinh ky, hop so két, tbng két; phat dong phong
trio: tién nude ubng, trang tri khanh tiét, chi van phong phim, thué trang thiét b

phuc vu hdi nghi; boi dudng béo cdo vién, tuyén truyén vién...;



+ Chi cho cong tac thong tin, tuyén truyén: mua sach bdo, in an, photo tai
liéu, bién soan tai liéu phuc vu sinh hoat Hai, chi khen thudng, in gidy khen,
chimg nhén, mua khung khen...;

+ Chi thim héi 6m dau, hiéu, hy, trg cAp khé khan, chi mua qua thuéng
hodc chi tién thuéng kem theo (khdng duge vuot qua mic quy dinh ctia Nha
nudc);

+ Chi cdc hoat dong phat sinh khéc theo quyét dinh ctia Hoi Lién hiép Phuy
nit cip quéan ly.

Ngoai nhiing ndi dung chi trén, dbi véi cdp huyén c6 thé s dung quy hoi
chi cho céc hoat dong sau: chi cac hoat dong td chitc & co s (trwong hop ngan
sdch Nha nude khong di dam bao) trong dé wu tién cac don vi kho khan; chi cac

hoat dong nhén dao, tir thién, ctru trg khin cép do thién tai,...

3. Quin ly quy hoi

3.1. B phiin quin ly quyj:

3.1.1. Déi véi cdp huyén: gin vdi bd phén lam cong tac tai chinh — ké
toan cua co quan chuyén trach co quan.

3.1.2. Dé6i véi cdp co s (bao gém cé chi héi/td phu nii), i thiéu gdm 03
nguoi:

- Chu tich hofic chi/ t6 truéng td phy nif: quyét dinh céc khoan thu, chi
clia quy trén co s& tudn thi quy ché st dung quy.

- 01 nguoi gitt quy: quan ly qu§ va thyc hién viée thu, chi, tam g theo
quyét dinh thu, chi di duoc duyét; bdo cdo vdi lanh dao, quan 1y vé sb tidn hién
co tai quy.

- 01 ngudi vao sb theo dai thu, chi da dwgc duyét; cac khoan thu, chi ddu
phai ghi chép vao sb theo dbi, tdp hop va luu trt chung tir dam bao ding

nguyén tdc tai chinh.

3.2. 86 sdch theo déi va quén Iy tién mt



- Qu§ hoi phai dugc theo doi qua S thu, chi qu§ hoi hodc phén mén quan

ly tai chinh. N6i dung ghi chép khoa hoc, dam bao nguyén tic tai chinh.

- Dbi v6i Hoi Lién hiép Phu nit cap co sd, cic chi ho6i/td phu nit c6 s6 quy
16n c6 thé cho hdi vién vay/muon dé khic phuc khé khén, phat trién kinh té.. ;
khéng dé tidn mat tai quy qué 2 tridu dong dbi véi chi hoi/td phu nit va khéng
qua 5 triéu dong déi v6i Hoi Lién hiép Phu nit cap co sd. CAp Huyén khéong

qua 10 triéu dong.
3.3. Quy dinh vé viéc thu, chi quy:

- Céc khoan thu, chi déu phai dugc viét phiéu thu, chi (d6i véi cap co so
phai dugc thé hién trong Sb theo doi) kém theo cdc ching tir lién quan ching

minh vé viéc thu, chi (néu co).

- {t nhét 3 thang/lan, phai ddi chi€u, kiém tra s6 sach va bao céo lanh dao,

quan 1y truc tiép vé tinh hinh qug hoi.
- Chung tir thu, chi dugce luu trif theo trinh ty thoi gian.
4. Ché ad kiém tra, giam sat

Dinh ky hang ndm va nhiém ky, cdc cap Hoi t6 chic kiem tra, gidm sat

viéc quan ly, st dung quy hoi va béo céo cong khai theo tham quyén.

Cin ctr vao Hudng dan nay, Ban thuong vu Hoi lién hiép phu nif tinh dé
nghi Ban thuong vu Hoi Lién hiép Phu nit cac Huyén, thi, thanh phé nghién ctu,

chi dao va to chuc thuc hién phi hop vdi yéu cau thuc te cua dia phuong.

Huéng dan nay thay thé hudng dan sb 11/HD-BCH ngay 20 thing 02 nam
2013 cta Ban chép hanh Hoi LHPN tinh va ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.
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